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Proposition de définitions plus complexes

Tableau résumé de
l'inventaire ou de la

BILAN comptabilité.

G& Total des recettes et des

dépenses sur une année.

COTISATION Somme versée de fagon

réguliere a une structure en
échange de services.

SUBVENTION Somme d’argent versée

par un organisme public
(mairie, collectivité, Etat...).

Fiche outil

Fiche outil



¢ ©°Nuolal

SsaJlne

FICHE OUTIL N°3

SNOA-Saliej JusaWo)

uoIIN|OS ] D9AE pJodde,p sa9p! sap suoluido s9)
sed juaieid u inb sasop 1o aine) | J910adsal1a sa9pl
sauuosiad sa) U0y and ap padsay $9s 21pudjaQ

¢ sanuajal

SUOIIN|OS SIP IAND UD
asiw e] Jasiuedio unod 91epljos JUSWAAI}D3]|0D

19 alwouolny

d)|qesuodsay

£ USI042 IND
¢ SUOIIN|0S SOA SNOA

XI0A dUN

(9]029 NO 3SSe|d 2410/ sue(

-Z3SSISI0YD JUdWWO0) anesoowq ‘Quuosiad aun
¢ UdWWO) ¢ dp1IP Inb
‘sogpl sop asodoud Inb S99pI S3s uoissaldxa,p

auodde unoey)

91aq!T

Gfé@%‘ Le projet

Coopérons dés I’Ecole

J9jo0u e sasuoday

¢ 19nba) 1IN0 IS ; unwwod
19[oud un snoa-zany
9SSe]D 9P ]19SU0D DJI0A
9p y1123[qo,1 159 1anD

suonsand

S NENIEPISYIEY
@1e1905 UIN

uonesddood
ap sadulid

uone12dood e) ap sind)eA s3) Ans ‘@3anbu3 : JYIYNNOILSINO

}1329]102 19(0ud

SSic
ap sadpuld

Fiche outil



Fiche outil

<
o

=
—
-
-
o
L
-
=
(15

EIVENET!
uoI3N|0S B] 29AE PJodde,p
sed jualelpu Inb
sauuosiad s3] U0y aNnd

saljne
I sap suojuido s9)

S9S 9P 199 J93039dsal 19 sa9pI
apP S9S 24puUdyad

¢ sanuajal
SUOI}N|OS S9P 9JANZO UD
asiw e) Jasiuedio ynod
SNOA-S3}Ie} JUSWIWOD)

JUSWIdAIII]|0D
19 d1WO a)qesuodsay

¢ SUOIIN)OS SOA SNOA
-ZaSSISIoYD JusWwwo)

XI0A 9UN
‘auuosiad aun

¢ JUsWWO) ¢ 3pIddp
Inb ‘saapi sop asodoud
Inb ‘a1n3an.3s aJ30A sueq

uolissaldxa,p
oMaql

¢ 2inonas
9J10A 9P UNWIWOD
19loud 91359 19D

d)quIasua Ji

J9j0u e sasuoddy

suonsand

‘9]e120s ¢
uones3dood sS3
ap sadpulid ap sadnulid

SS3(]) °P 24N)oNA)S aUn JaJ}Uuoduagy .

Coopérons dés ’Ecole

focce

ESS

w
=
(=]
b
Q.
v
- |




FICHE OUTIL N°S5

@S@&" Le projet

Coopérons dés I’Ecole

1suod anbnu)

13foud np
op 3uo] ne 1no}
ed sop Josoduw|
Jed uonelpap
51110 S93eSSa
011E2IUNWWOY)

9A132NJISU0d anbnu)

19[oud np uonenjea3 / uejig

S1I]}UOD SIP SJUS]OIA UOU UOIIN|0SIY
SIAe S9p 109dsay

9]]9N1nwW 91n0d3

¢ 9NuUd3a4 uoIIN|0S
] 29AE pPJ0ddE, P
sed jusieip.u

inb sauuosiad

$9) 104 and

So9p!
S9S 9p 19 aJ1ng,)
9p 1adsay

saJine
sop suoluido s3]
J191539ds31 19 sa9p!I
S9s aUpudjeQ

JU3S 9] JOUAD, P
Sop ‘uleassy np
udjueuaid us
S e] 9p Jauuoq
104 SSWQW Xne
ojued » sed aN

19[oud np uoneydepy

se3ueyd9 19 $9)04 S9p uonNqLIsIq

undeyd ap uonesijdwi 13 sayde) sop a3enied
(TT.N axauuy)

(opresius ‘opie ‘je1031Nn}) aiiey JusAes Inb xnad
Jed saudedwodde 2439 uosinod sNJIYIP

Ud S9AI]D S3]) Undeyd ap sadu3dwod

S9p 10 S9YNDIYIP Sap 93dwod ud 3SLd

undeyd

9p $924n0ssal s8] 91dwod ud aipuaid ‘Opiesul

¢

sanua3lal sUoiIN|os
S3p 2JAND UD
asiw e) Jasiuedio
inod snoa-saiey
JUsWWO)

91uepljos
1o slwouolny

JUSWISAIIS)|0D
d)gesuodsay

(0T,N @xauuy)
(6,N @xauuy)

91dadoe adeniqy
SNSUasU0d
ne no 310A un Jed UOISIDPP P SNSSII0Id

¢ SUO0IIN|OS SOA
SNOA-ZasSISIoYyd

XIOA 92UN

‘U011 &

D ] 9p U0IISID

JYIV100S

JAILYY3d00D V1 3d NI3S NY

JYAND N3 3SIN 3d STTdWIXT

olle

undeyd Jnod 221)9Uq 19 12491U]

SIYILIAD

19[oid 9] 159 19ND

SITVYINID
SNOILSINO

002 3p |I9SU0D 9A13e19d00D 3P |1I9SUOD UN, P SI0] UOISIIRQ JuswIwo) anesnowsg ‘auuosiad aun
¢ JUBWWO0)
anbiydosojiyd uoissnasig ¢ dp1p Inb ‘sagpl
3uey29 ‘s1eqaq 1eq9Q sap asodoud
‘suoljow sap unseyd ap ajoJed ap asld Inb ‘aunjonays EEEIEER uoissaidxa,p
pUI3Y SDUAIY snoj ap suojisodoid asnonsueq | apodde undey) SAELe[h]
urewny Issne
usWIdUUOJIAUT JUSWSUUOJIAUD,| 9P UOIRIOIDWY ¢ 2Innas d|quIasua
98eyed uipsef SUNWWOD sudlqg Sap 123dsaJ 32 UIISUOD 9J30A 3P UNWWOD JISSN3J

‘91e120s 21111N

NOILY¥3d00d
34 S3dIDONRId

JIRRE)|[eRRE](IF]

S$S3c1
34 S3dIDONRId

102§ BA1neI9d00) k) 3p ulds ne suonelndde sind) 3d §S3,] ap sadpurid sa7

Fiche outil



Fiche outil

FICHE OUTILN° 6

La roue des projets

assez d'argent ?

ssu de MON AGENDA COOP- Guide pédagogique : une publication de 'Office Central de la Coopération a l’école

www.occe.coop | agenda.occe.coop

Le projet | ~ -
locee

Coopérons dés ’Ecole




OCCY

Coopérons dés I’Ecole

Le projet

acteurs de projets

(Durée 20 mn)

Démarche

1.

2'
3.
4.

Nos conseils :

FICHE OUTIL N° 6 BIS

A partir de vos questionnements, faire un tour de table et lister
sur une affiche les idées des enfants.

Chacun vient cocher son idée préférée.

Retenir les trois idées qui emportent le plus d’adhésion.

Les idées retenues seront mises a 'ordre du jour du conseil de
coopérative en s’aidant du schéma page 1.

sur le méme principe, des microprojets

peuvent étre mise en ceuvre sur la journée, sur la semaine.

Etape du projet

Faisabilité

Que voulons-nous
faire précisément
(titre du projet) ?

Réalisation

Comment va-t-on
faire?

Bilan d’étape

Que reste-t-il a faire
?

Evaluation

Qu’avons-nous
réussi?

De quoi avons-nous
besoins ?

Par quoi commence-
t-on?

Qu’est ce quineva
pas?

Qu’est-ce que
nous n’avons pas
réussi?

De qui avons-nous

Qui fait quoi ?

Aurons-nous assez

Qui peut-on

besoin ? de temps? remercier pour la
réussite de notre
projet?

Combien ¢a colte ? | Quand est-ce qu’on | Avons-nous assez Avons-nous

le fait ?

d’argent?

respecté le budget
initial ?

Document extrait de MON AGENDA COOP- Guide pédagogique : une publication de 'Office Central de la Coopération a I’école
| www.occe.coop | agenda.occe.coop
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Réflexion

« Permettre d’avoir un espace collectif de parole »

4 N
Objectifs : SO
s o

Imaginer, discuter, décider, appli- o & %

quer, organiser, agir Le conseilde coop :
L) > 54

Matériel : de la classe

» Annexes

. Sablier, horloge, papier, stylos, Pour penser et agir ensemble

ordinateur, baton de parole,

o : Le conseil de coop est un dispositif qui permet la concertation et la
espace dédié pour affichage

prise de décision. Il répond a un besoin de la classe qui souhaite

+ Support de compte-rendu mettre en ceuvre un ou des projets de fagon coopérative.
+ Tout document facilitant la Il permet aux éléves de développer la participation, 'engagement,

mise en place du conseil d’entrer dans l'apprentissage de l'exercice de leurs droits et de la
Lieu: citoyenneté.

H ?
Classe ou toute autre salle: la Par quoi commencer ?
disposition en cercle facilite la Il est possible de débuter simplement avec un projet coopératif
communication (tout le monde pour lequel 'enseignant est prét a associer les éléves : 'organisa-
se voit) tion d’une sortie, du journal de la classe, de jeux de récréation etc.
& ° °

Duree: Quelle organisation ?
15 min ou plus

: Le conseil de coop est inscrit a 'emploi du temps dans le cadre de
en fonction EMC

de lordre du jour , L . . 1a
L'organisation peut prendre plusieurs formes en fonction de l'age

des éleves, des besoins de la classe. Elle évolue en fonction des pra-
tiques, du vécu, de la période de 'année... Un conseil de septembre
ne ressemblera pas a un conseil de juin.

- J Ilestimportant de poser un cadre sécurisant avec des régles simples
----------------------------------- et claires. Lenseignant peut a tout moment arréter ou recentrer les
débats.

Les regles d’or

A rappeler au début de chaque
conseil

» Ce qui est dit ou fait ne blesse
pas ("Pas de moquerie").

la parole donc a le devoir
d'écoute.

« Léléve qui ne respecte pas
ces régles peut voir son droit
de parole suspendu pour un
temps donné.

ENVIE DE VOUS LANCER ?

Votre association départementale OCCE
peut vous accompagner !

o

i
:
i
:
i
« Chacun ale mémedroit a i
1
:
i
:
:

___________________________________

Document extrait de MON AGENDA COOP- Guide pédagogique :
une publication de I’Office Central de la Coopération a l’école
www.occe.coop | agenda.occe.coop



L’animation des débats
Quel role pour 'enseignant ?

FICHE OUTIL N° 7 BIS

Il fait partie intégrante du conseil. Il pose le cadre, en est garant, puis impulse, facilite, régule, reformule, accom-
pagne le groupe, veille a ce que chaque éléve trouve sa place.

Et pour les enfants ?

Au départ, c’est 'enseignant qui anime. L'implication des enfants dans le conseil se fera de fagcon progressive.

Petit a petit, ils pourront prendre des responsabilités dont il faudra ensemble construire les compétences atten-
dues. Elles vont s’acquérir en faisant, en observant, ou en tutorat avec un autre éléve.

Exemples de responsabilités : animation, distribution de la parole, observation des prises de paroles, secrétariat,

reformulation, gestion du temps, de la trésorerie, etc.

Lordre du jour

Il est fixé en amont : a la fin du conseil précédent, ou
bien il est établi par un « bureau » composé de l’en-
seignant et des éléves chargés des responsabilités a
partir des propositions de la classe. Il est affiché dans
la classe en début de conseil.

La prise de décision

Important ! prendre le temps de l'argumentation et
de décider ensemble sans se précipiter.

Attention a lutilisation systématique du vote ! Il
est essentiel que les éléves découvrent, inventent,
diverses maniéres de décider ensemble afin que les
minorités puissent s’exprimer et se sentir reconnues.
Il n’est pas obligatoire d’attendre que tout le monde
soit d’accord. On peut juste essayer une proposi-
tion pendant un temps donné et la valider (ou pas)
ensuite.

Le compte-rendu

Il est conservé dans le cahier du conseil et peut étre
affiché.

Le bilan

Alafin du conseil il estimportant de prendre le temps
d’une pause réflexive sur la fagon dont s’est passée la
séance a partir d’indicateurs déterminés (ex : prise de
parole, temps de parole, écoute, ressenti etc.).

Une clef de la réussite ?

La régularité (1 fois par semaine ou tous les 15 jours
minimum).

ANOTER:

Pour enrichir la réflexion, il sera possible de
proposer en amont ou aval du conseil des
temps de débats, bilans etc.

La gestion des conflits interpersonnels,
quand ils ne concernent pas toute la classe,
sera faite en dehors du conseil avec des
outils tels que le message clair.

Fiche outil
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G\f"@% Le projet

FICHE OUTIL N°9

Affichage pour la classe
Vérification du matériel

POURQUOI ORGANISER UN CONSEIL DE COOP ?

+ Pour organiser et gérer un projet, une sortie du début a la fin,

« Pour prendre des décisions collectives,
+ Pour débattre, discuter, échanger, argumenter.

Modalité d’organisation : Vérifier que nous disposons bien

« Lespace : les éléves doivent du matériel suivant :

tous se voir (privilégier une

disposition en cercle).
P ) O Un classeur avec les comptes rendus de

+ Lordredujourcorrespond au séances
3 premieres propositions du

. . O Un cahier ou une boite a idées pour proposi-
cahier de ’ODJ. Il est préala- tion dell’ODt:IJ ) ! I pour proposi
blement écrit et affiché.

. Un «<coin » dédié au matériel O VLaffiche conseil de coop pour la classe

du conseil de coop est iden- O Les regles du conseil de coop

tifié. O Ledispositif de construction de 'ordre du jour
O La feuille de compte rendu de réunion
O La liste des décisions prises
O Lacomptabilité de la coopérative ou d’un

projet

O Leschevalets des réles
O Laroue des projets

Fiche outil



Fiche outil

Le conseil de coop 1/2
Lordre du jour

Cette fiche est destinée a vous
accompagner dans la mise en place
ou ’amélioration du conseil de
coop dans votre classe.

Le conseil de coopération implique la constitu-
tion d’un ordre du jour participatif (c’est la dé-
mocratie en actes).

Au préalable, il sera nécessaire que ’enseignant
réfléchisse a ce qu’il décide de laisser au choix
des éléves.

Il existe différentes facons de procéder pour
constituer Uordre du jour.

Sa préparation en amont est essentielle et les
modalités sont discutées et établies au sein du

es ou a une affiche,

FICHE OUTIL N° 10

Le journal mural
(ou le mur de post-it)

Avec ce systeme, les propo-
sitions sont visibles par tous.
Dans les deux systemes, le
bureau du Conseil peut faire
le tri et hiérarchiser les diffé-
rents points a traiter.

Le projet @/R?g}

Coopérons dés ’Ecole




@a@% Le projet

Coopérons dés I’Ecole

Le conseil de coop 2/2

L j

FICHE OUTIL N° 10

Quels points abordés
a lordre du jour ?

Pendant le temps du conseil, on traite de ques-
tions qui concernent la classe.

Les problemes relationnels peuvent étre
traités en conseil mais il existe d’autres ou-
tils pour cela (par exemple les messages
clairs, la médiation par les pairs).

Il est primordial de proposer, de concevoir,
de mettre en ceuvre, d’évaluer des projets
avec les éleves. L'outil de I'’Agenda Coop, la
Roue des Projets peut étre un guide intéres-
sant pour le suivi de ces différentes étapes.

A Pordre du jour peuvent figurer des points
qui concernent le fonctionnement du conseil
lui-méme. Par exemple ajouter un réle au
conseil ou une autre catégorie a l'ordre du
jour.

La constitution de l'ordre du jour du conseil de
coopération avec les éléves devient alors un
moyen de favoriser leur participation.

Fiche outil

Les boites

Avec ce systeme, les éleves ne
voient pas ce qui a été déposé
pour l'ordre du jour.

En maternelle ou en CP

Les points a l'ordre du jour
peuvent aussi étre préparés
en amont a partir d’'une dictée
a l'adulte ou faire l'objet d’'une
discussion collective.
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